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BẢN KIỂM KÊ CÁC LOẠI HÓA ĐƠN TỒN CẦN HỦY
Hôm nay, vào hồi 09h00 ngày    tháng     năm            , tại văn phòng Công ty...
Chúng tôi gồm các thành viên Hội đồng hủy hóa đơn của Công ty …, tiến hành kiểm kê các loại hóa đơn đã mua, đã sử dụng và số hóa đơn chưa sử dụng hết cần hủy.
Thành viên Hội đồng hủy hóa đơn gồm:
- Ông/Bà                                                                      Giám đốc – Chủ tịch hội đồng
- Ông/Bà                                                                      Kế toán – Thành viên hội đồng
Vắng mặt: 0
Sau khi kiểm kê, Hội đồng hủy hóa đơn của Công ty … đã thống kê được số lượng hóa đơn đã mua, đã sử dụng và số hóa đơn chưa sử dụng hết cần hủy chi tiết như sau:
	Loại hóa đơn
	Mẫu số
	Ký hiệu
	Số hóa đơn đã mua
	Số hóa đơn đã sử dụng
	Số hóa đơn cần hủy

	
	
	
	Từ số
	Đến số
	Từ số
	Đến số
	Từ số
	Đến số

	Hoá đơn giá trị gia tăng
	01GTKT0/001
	AA/21E
	0000001
	0000500
	0000001
	0000234
	0000235
	0000500

	TỔNG CỘNG
	500
	234
	266



[bookmark: _GoBack]Việc kiểm kê kết thúc vào hồi 10h00 ngày    tháng     năm            . Các thành viên Hội đồng huỷ hoá đơn của Công ty … cùng nhau ký vào biên bản kiểm kê các loại hoá đơn cần huỷ.


	GIÁM ĐỐC – CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG
(ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)


	KẾ TOÁN – THÀNH VIÊN HỘI ĐỒNG
(ký, ghi rõ họ tên)





