TÊN CÔNG TY
ĐỊA CHỈ TRỤ SỞ
Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



Hà Nội, ngày…..tháng…..năm ……

CÔNG VĂN
V/v: Giải trình lý do xin visa cho người Nhật Bản

Kính gửi: CỤC QUẢN LÝ XUẤT NHẬP CẢNH – BỘ CÔNG AN
Công ty ………….. xin gửi tới quý Cục lời chào trân trọng nhất và xin được
trình bảy một việc như sau:
Họ và tên: Ông/bà (tên người nước ngoài), số hộ chiều: ………………………..
Ông/bà (tên người nước ngoài)……………………………. nhập cảnh vào Việt Nam ngày ………………, được phép tạm trú đến hết ngày ............................... Đến nay đã quá hạn 10 ngày do ………………………………………………....
……………………………………………………………………………………
Chúng tôi biết đó là do lỗi của chúng tôi. Vậy mong quý Cục tạo điều kiện và xử phạt hành chính theo quy định của Pháp luật và tạo điều kiện gia hạn visa thêm ……ngày để chúng tôi và ông/bà…………………. có thể làm thủ tục xuất cảnh về nước theo quy định của pháp luật Việt Nam.
Chúng tôi làm đơn này kính mong Quý cơ quan xem xét và gia hạn visa cho người có tên trên.
[bookmark: _GoBack]Chúng tôi xin chân thành cảm ơn Quý cơ quan!
